资产入账手续流程图


办理资产入账手续





使用单位设备保管员、验收人验收实物





部门验收人、经手人、领导在购物发票上审批签字





小型设备





超10万元以上大型精密仪器设备





由设备保管人在资产管理科填写办理入账手续





便于携带：设备保管人带到资产管科验收





不便于携带：


设备管理员记下规格、型号、厂家、出厂日期到资产管理科验收





资产管理科组织相关人员到存放处验收





领取设备标签





经办人持《设备验收单》及发票到财务处报账








